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Satin Alinan Tasinir Kaydi is Akis Semasi

BiRiMI Saglik Bilimleri Fakiiltesi

IS AKIS SORUMLULARI Tasinir Kayit Yetkilisi, Muayene Kabul Komisyonu, Gergeklestirme
Gorevlisi, Harcama Yetkilisi

IS AKIS PAYDASLARI Bolim Baskanhgi, Satici Firma

IS AKIS TOPLAM SURE 21 Gin

IS AKIS TANIMI

Saglik Bilimleri Fakultesi blinyesinde satin alinan taginir malzemelerin kayda alinmasi.

IS AKIS GIRDILERI
e Mal Talebine iliskin Resmi Yazi
e Teknik Sartname
e Fatura
e Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi

iS AKIS CIKTILARI

e Varlik islem Fisi
o Tuketim Cikis Fisi

iLGiLi YASA VE YONETMELIKLER

o Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi
e Tasinir Mal Yonetmeligi

IS AKIS ADIMLARI

e Demirbas veya tiiketim malzemesinin satin alinmasi.

e ilgili malzemenin ve faturasinin teslim alinmasi.

e Malzemenin Muayene Kabul Komisyonunun onayina sunulmasi.

e Muayene Kabul Komisyonu tarafindan uygun gérilmeyen mal/malzemenin saticiya iade edilmesi.

e Muayene kabulden onay alan malzemenin Tasinir Kayit Yetkilisine teslim edilmesi.

e Tasinir Kayit Yetkilisi tarafindan Varlik islem Fisinin diizenlenmesi.

e Malzemenin ilgili Bélim Bagkanligina teslim edilmesi. Tiiketim malzemelerinin Tasinir istek Belgesi
yoluyla cikisinin yapilmasi. Demirbas niteligindeki malzemenin tasinir teslim belgesi diizenlenerek
teslim edilmesi.
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PERFORMANS GOSTERGELERI
e Hatasiz gerceklestirilen tasinir kaydi

ACIKLAMA VE KISALTMALAR
MKK : Muayene Kabul Komisyonu
GG : Gergeklestirme Gorevlisi
TKY: Taginir Kayit Yetkilisi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Ali Murtaza CELIK Kenan KAHIL Prof. Dr. Duygu SONMEZ
Bilgisayar isletmeni Fakiilte Sekreteri DUZKAYA
Dekan
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iS AKIS SEMASI

Demirbas veya tiiketim malzemesinin satin alinmasi.

R

Malzemenin ve fatura/sevk irsaliyesinin teslim alinmasi.

S

Muayene kabul komisyonuna sunulmasi.

Saticiya iade edilir.

Varlik islem Fisinin diizenlenmesi.

A 4

Malzemenin ilgili Bliim Baskanligina/kisiye teslim

edilmesi.

15 GUN

3GUN

1 GUN

1GUN

( DOKUMANLAR )

Talep Yazisi, Teknik
Sartname, Harcama
Talimati

/

Fatura/Sevk Irsaliyesi

Fatura/Sevk irsaliyesi

J—

Fatura/Sevk irsaliyesi

Mal, Fatura,Muayene
Raporu ve Uygunluk
Belgesi

-

Tuketim Cikis Fisi,
Tasinir Teslim Belgesi

/
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